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Proceso Técnico Operativo
del Programa de Resultados Electorales Preliminares parala
Eleccion de Gubernatura 2023.

1. El presente Proceso Técnico Operativo es de observancia general y de caracter
obligatorio para el Instituto Electoral del Estado de México, asi como para las
personas que participen en cada una de las fases de la implementacién y
operacion del Programa de Resultados Electorales Preliminares para la Eleccién
de Gubernatura 2023.

2. Este proceso tiene por objeto establecer y describir las fases que regiran la
operacion del Programa de Resultados Electorales Preliminares para la Eleccion
de Gubernatura 2023 en el Estado de México, bajo los procedimientos
establecidos en él, atendiendo a las disposiciones contenidas en la
normatividad, asi como a las responsabilidades contraidas en el Convenio
General de Coordinaciéon y Colaboracion para la realizacidon del proceso electoral
ordinario 2022-2023, suscrito entre el INE y el IEEM, a sus correspondientes

Anexos Técnico y Financiero y las adendas que, en su caso se suscriban.

3. Para los efectos del presente, se entiende por:
I.  Acta PREP: Primera copia del acta de escrutinio y computo destinada para
el PREP, en ausencia de ésta, cualquier copia del acta de escrutinio y
cémputo.
II.  AEC: Acta de Escrutinio y COmputo
lll.  App PREP-IEEM: Aplicacion mévil que se utilizara para digitalizar el Acta
PREP, a través de la toma fotografica de ésta, tanto en las MDC como en
los CATD. La App PREP-IEEM sera alojada en los dispositivos moviles

proporcionados por el Instituto Nacional Electoral.
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V.

VI.
VII.
VIII.

XI.
XIl.

XIII.

XIV.
XV.

Bolsa-PREP: Bolsa disefiada especialmente para cada Proceso Electoral
en el que se guardara el Acta PREP y se colocara por fuera del paquete
electoral.

CAE: Persona capacitadora asistente electoral. Dicha persona sera
contratada por el Instituto Nacional Electoral y quien desde las casillas
realizara el procedimiento para la obtencion de la informacion sobre los
resultados de la eleccion en el PREP, con el dispositivo mévil que sera
proporcionado por el citado Instituto.

CATD: Centro de Acopio y Transmision de Datos.

CCV: Centro de Captura y Verificacion.

Cddigo QR: Es una imagen que almacena informacidén en una matriz de
puntos bidimensional en formato cuadrado cominmente en blanco y negro;
la imagen se lee por medio de un dispositivo mévil con el lector éptico de
la camara fotografica que permite almacenar informacién de identificacion
de las Actas del PREP.

Comisién: Comision Especial para la Atenciébn del Programa de
Resultados Electorales Preliminares.

DSA: Dispositivo de Sellado Automatico. Imprime de forma automatica la
fecha y hora, en formato de 24 horas. Se encontrara configurado con la
hora del Tiempo del Centro de la Republica Mexicana.

FMDC: Funcionario de Mesa Directiva de Casilla.

Hash: Es un valor o cédigo de representacion Unico que se utiliza para
verificar la integridad de la informacion, en este caso, cada imagen del Acta
PREP digitalizada. El hash es obtenido a partir de algun algoritmo
matematico-criptografico denominado comunmente funcioén hash.
Horario: El establecimiento de la hora que se cite en este documento se
refiere al huso horario del Centro de la Republica Mexicana.

IEEM: Instituto Electoral del Estado de México.

INE. Instituto Nacional Electoral.
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXII.
XXIV.

Lineamientos del PREP: Lineamientos del Programa de Resultados
Electorales Preliminares contenidos en el Anexo 13 del Reglamento de
Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

MDC: Mesa Directiva de Casilla.

PREP: Programa de Resultados Electorales Preliminares para la Eleccion
de Gubernatura 2023.

PREP Casilla: Proceso que permitira realizar la toma fotografica del Acta
PREP y su envio alos CATD y CCV para su captura.

Reglamento de Elecciones: Reglamento de Elecciones del Instituto
Nacional Electoral.

Sistema informatico: Conjunto de programas e infraestructura
tecnoldgica para el PREP que se utiliza para la digitalizacion de las Actas
PREP, la captura, verificacién y publicacion de los datos asentados en
éstas, asi como las imagenes de las mismas.

VA. Voto Anticipado.

VMRE. Voto de los Mexicanos Residentes en el Extranjero.

VPPP. Voto de las Personas en Prisién Preventiva.

4. De conformidad con los Lineamientos del PREP, los cuales de manera

enunciativa mas no limitativa establecen las fases del Proceso Técnico

Operativo del PREP, se sefialan las fases definidas por el IEEM para su

ejecucion:

a) Digitalizacion mediante toma fotografica del Acta PREP en la casilla. Una vez

concluido el llenado del AEC, con base en lo establecido en el Programa de
Asistencia Electoral 2022-2023 (PAE), el o la CAE solicitara el Acta PREP a
la presidencia de la MDC, a la que le pegara el cédigo QR correspondiente
y, haciendo uso de la App PREP-IEEM instalada en el dispositivo movil,

proporcionado por el INE, realizara la toma fotografica del Acta PREP en
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b)

d)

f)

)

presencia de las representaciones de los partidos politicos y, en su caso, de
las candidaturas independientes, sin obstaculizar las actividades en el cierre
de la casilla electoral. La fecha y hora del acopio sera la misma hora de la
toma de la imagen.

Acopio de Actas. Recepcién de las Actas PREP en los CATD.

Digitalizacion del Acta PREP en los CATD. En caso de que la Digitalizacion
del Acta PREP no haya tenido lugar en la casilla, ésta se realizara en los
CATD, en presencia de las representaciones de los partidos politicos y de las
candidaturas independientes, en su caso.

Captura de datos. En esta fase se registraran los datos requeridos en los
Lineamientos del PREP y que estan asentados en el Acta PREP en dos
ocasiones, la captura se llevard a cabo en el CATD o en el CCV
correspondiente; la captura se efectuara por dos capturistas, situacion
semejante se realizara en los CCV.

Verificacion de datos. En esta fase se corroborara que los datos asentados y
capturados de las Actas PREP y la imagen del Acta, coincidan con los datos
registrados en el sistema informatico, la verificacion se llevara a cabo en los
CATDyCCV.

Publicacion de resultados. La publicacion de los resultados electorales
preliminares se iniciara a las 19:00 horas del domingo 4 de junio de 2023. La
divulgacién de los datos, imagenes y bases de datos descargables del PREP
estaran a cargo del IEEM vy, en su caso, de los difusores oficiales.
Empaqguetado de actas. Es la ultima fase del proceso, en ésta se archivaran
las Actas PREP para su posterior entrega a la presidencia del Consejo
Distrital que corresponda.

5. En el caso de que la digitalizacion del Acta PREP se haya realizado en la casilla,

las fases de acopio y el empaquetado de Actas PREP sera exclusiva de los

CATD. La captura de datos y verificacion de actas se desarrollara en los CATD
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y CCV. Se instalaran 45 CATD, los cuales se ubicaran preferentemente dentro
de las 45 Juntas Distritales, cuya ubicacion dependera de lo que se establezca
en el acuerdo que para el efecto emita el Consejo General. El nimero de CCV
se determinara con base a las cargas de trabajo, y en funcion de las restricciones
sanitarias derivadas de la epidemia ocasionada por el virus SARS CoV-2,

considerando como maximo dos CCV.

6. El cierre de la publicacion de los resultados electorales preliminares concluira, a
mas tardar, a las 19:00 horas del lunes 5 de junio de 2023; podra cerrarse antes
de dicha hora, siempre y cuando se logre el 100% de la publicacién de las Actas
PREP esperadas o se hayan agotado los recursos de recuperacién de las

mismas.

7. Para los casos no previstos en el presente Proceso Técnico Operativo, el Titular
de la UIE del IEEM, tiene la facultad de tomar las decisiones técnicas operativas
que correspondan, debiendo en todo momento informar a la Presidencia de la
Comisién, asi como al Secretario Ejecutivo quienes, en su caso, lo informaréan al

Consejo General.

De la Digitalizacion del Acta PREP en la casilla

8. La Digitalizacion del Acta PREP en la casilla se llevard a cabo mediante la toma
fotografica del Acta PREP, ésta se privilegiara, siempre y cuando no obstaculice
las actividades que se llevan a cabo en la MDC. La fecha y hora del acopio sera
la misma que la hora de la toma de la imagen. Esta actividad se ejecutara

cuando:

a) El o la CAE se encuentre en una de las casillas que tiene asignadas.
b) Se haya cerrado la votacion.
c) Se haya llenado el AEC.
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d) El o la CAE tenga acceso al Acta PREP que no haya sido guardada en la
Bolsa-PREP correspondiente.
e) El o la CAE haya realizado el procedimiento para el Conteo Rapido, en caso

de que la casilla forme parte de la muestra.

9. Elola CAE debera verificar que todos los datos de identificacion del Acta PREP,
sefalados en los numerales 28, fraccion Il y 31 de los Lineamientos del PREP,
sean legibles. Para efectos del presente, se considera que los datos de
identificacion del Acta PREP son:

I. Tipo de acta (indica el tipo de eleccion a la que corresponde el acta).
[I.  Entidad federativa.

[ll.  Distrito electoral local.

IV.  Seccion.

V. Tipo de casilla (identificador y nimero de casilla).

VI.  Municipio, en su caso.

Si se cumplen las condiciones anteriores, el o la CAE debera hacer uso de la
App PREP-IEEM.

En caso de que los datos de identificacion del Acta PREP no coincidan, el o la
CAE debera verificar con la Presidencia de la MDC los datos correctos de la

casilla.

10.El o la CAE identificara de manera precisa la etiqueta con el cédigo QR con los
datos correspondientes a la casilla del Acta PREP, y procedera a adherirla en el
espacio asignado dentro del Acta PREP en la esquina superior izquierda, la

informacion contenida en el codigo QR sera leida por la aplicacion de forma
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11.

12.

13.

automatica, adicionalmente a los datos de identificacion. En caso de que el

codigo QR no sea el correspondiente, se reemplazara con el codigo QR correcto.

El o la CAE colocara el Acta PREP de tal forma que no presente dobleces, y
evitando en todo momento que en la toma fotografica se incluyan elementos
ajenos al Acta PREP.

El o la CAE realizara la digitalizaciéon mediante la toma fotografica del Acta PREP
en la casilla, en presencia de las representaciones de los partidos politicos y
candidaturas independientes, en su caso, acreditadas que estén presentes, y

verificard que la imagen sea legible.

Previa interpretacion exitosa del cdédigo QR en la imagen por la App PREP-IEEM
y una revision en pantalla de la misma, el o la CAE confirmara en las opciones
de la aplicacion que la imagen es legible. En caso de que no sea asi, cancelara
la toma fotogréfica y realizara una nueva toma fotografica del Acta PREP. Para
el caso en que el codigo QR sea ilegible, el CAE debera ingresar los datos

manualmente.

14.Concluidos los pasos anteriores, el o la CAE realizaré el envio de la imagen al

15.

repositorio correspondiente, a traves de la App PREP-IEEM.

Si no se cuenta con cobertura del servicio de datos celular para el envio de la
imagen del Acta PREP, el o la CAE podra continuar con la toma fotografica del
Acta PREP de la siguiente casilla, dado que la aplicacion App PREP-IEEM
realizara el envio automatico de la o las imagenes del Acta PREP pendientes de

envio, en cuanto se tenga cobertura o servicio de internet.
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16.Para los casos en los que el o la CAE no alcance a visitar todas las casillas que
le hayan sido asignadas, o bien, al llegar a ésta se encuentre cerrada, este hecho
se debera registrar en la Bitdcora PREP correspondiente del o la CAE, por lo
que, el Acta PREP de esas casillas se procesara mediante el procedimiento
sefialado en los numerales que anteceden, pero se digitalizara en el CATD
correspondiente, en presencia de las representaciones de los partidos politicos
y candidaturas independientes, en su caso, acreditadas en los consejos

distritales.

Del Acopio
17.Esta fase iniciar4 en el CATD cuando la persona acopiadora reciba la Bolsa-
PREP vy la abra para obtener el Acta PREP.

18.La persona acopiadora verificara que los datos de identificacion del Acta PREP
estén completos y sean legibles. En caso de detectar que algin campo se
encuentre vacio o ilegible, lo consultard con la persona responsable de la

entrega de la Bolsa-PREP.

19.En el caso en que se cuente con un DSA la persona acopiadora lo utilizara para
imprimir de manera automatica la fecha y hora, en formato de 24 horas, en el
Acta PREP, en caso contrario, se registrara la fecha y hora de llegada del AEC
en la App PREP-IEEM, al digitalizarse.

20.La persona acopiadora colocara las Actas PREP dentro de la bandeja de entrada

de la digitalizacion en el mismo orden en que fueron recibidas.

21.Para el caso de las Actas correspondientes al VMRE, VA y VPPP, estan seran
acopiadas en la UIE, una vez que se cuente con su respectiva imagen, la cual

sera remitida al Consejo General del IEEM por medio del Consejo Local del INE,
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y se registrard la fecha y hora de llegada del AEC en la App PREP-IEEM, al
digitalizarse, posteriormente seran procesadas en las fases de captura y

verificacion.

De la Digitalizacion del Acta PREP en los CATD

22.La persona digitalizadora tomara de la bandeja de entrada el Acta PREP para
verificar si cuenta con codigo QR, en caso de no contar con el mismo, debera
colocarle el codigo QR correspondiente en el recuadro superior izquierdo,

destinado para ello.

23.En caso de que el Acta PREP ya contenga un cdédigo QR, por haber sido
digitalizada con el PREP Casilla, y la persona digitalizadora observe que los
datos de identificacion del Acta PREP y del cédigo QR no son coincidentes,
debera solicitar autorizacion a la persona Coordinadora para colocar y sustituir
el codigo QR con los datos correctos del AEC, este incidente deberd ser
registrado en la bitacora correspondiente y debera ser incluido en el informe de

la persona Coordinadora.

24.La Digitalizacion del Acta PREP en el CATD se llevara a cabo mediante la toma
fotogréafica del Acta PREP.

25.La persona digitalizadora realizara la captura digital de la imagen del Acta PREP,
por medio de la App PREP-IEEM, para su envio al repositorio, la digitalizacién
se realizara utilizando los dispositivos moviles que tendran las mismas
caracteristicas que los utilizados por los CAE, la cantidad de dispositivos méviles
gue se utilizaran para esta actividad seran asignados de acuerdo a la cantidad

de casillas que se instalen en cada distrito electoral local.
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26.La persona digitalizadora revisara en la App PREP-IEEM la calidad de la imagen
del Acta PREP digitalizada. En caso de requerirse, podra realizar la digitalizacion
nuevamente. Si el origen de la imagen es PREP Casilla, quedara en espera de

que el Acta PREP se acopie en el CATD.

27.Cuando la App PREP-IEEM no realice una lectura correcta del cédigo QR, se
ingresara la informacion de manera manual en la App PREP-IEEM. Las
imagenes recibidas por PREP Casilla no tendran la impresion del DSA, para
estos casos, la fechay hora de acopio sera la misma que la de la toma fotogréfica
realizada a través de la App PREP-IEEM, ademas, esta caracteristica servira
para diferenciar el origen de la imagen de la AEC, ya sea de la casilla o, bien,
del CATD.

28.A partir de la version digital del Acta PREP, la App PREP-IEEM generara de
manera Unica y automatica el coédigo hash y transmitira el Acta PREP al
repositorio para iniciar el proceso de captura de datos en el sistema informético,
en el que se verificard la integridad y que no se haya digitalizado anteriormente,

si es el caso, no se procesara para la captura de datos.

29.Concluida la fase de digitalizacion, debera colocarse el Acta PREP en la bandeja

de salida para su posterior captura, verificacion y empaguetado.

30.Para el caso de las Actas correspondientes al VMRE, VA y VPPP, estan seran
digitalizadas en la UIE, por medio de la App PREP-IEEM, para su envio al
repositorio. La persona digitalizadora colocara el cédigo QR correspondiente en
el recuadro superior izquierdo, destinado para ello. La digitalizacion se realizara
utilizando los dispositivos moviles que tendran las mismas caracteristicas que

los utilizados por los CAE.
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De la Captura de Datos

31.Cada imagen del Acta PREP recibida en el repositorio, incluida el Acta del
VMRE, VA 'y VPPP, se enviara a una estacion de trabajo disponible en los CATD

o en los CCV, conforme a la disponibilidad de la persona capturista.

32.En las estaciones de trabajo, la persona capturista registrard los datos

requeridos en el numeral 28 de los Lineamientos del PREP.

33.Concluida la primera captura, el sistema de manera automatica, asignara la
imagen de la misma Acta PREP a la persona capturista disponible, quien volvera
a capturar los datos asentados en el Acta PREP. El sistema hara una verificacion
comparando que los datos capturados por las personas capturistas coincidan.

Si los datos son iguales, la fase de captura de esa Acta PREP concluye.

34.En caso de que los datos capturados por las dos personas capturistas no
coincidan, el sistema de manera automatica enviara la imagen a una tercera
persona capturista, para registrar nuevamente los datos. El sistema comparara
los datos registrados por la tercera persona capturista con los datos registrados
por las dos personas capturistas anteriores, si coinciden en su totalidad con

alguno de éstos, concluird la fase de captura de esta Acta.
35. Si los datos capturados en las tres ocasiones son diferentes, la imagen del Acta
PREP sera asignada la persona Coordinadora del CATD vy, para el caso del

CCV, se asignara a la persona Coordinadora o Supervisora para su resolucion.

36.Concluido el proceso de captura, los datos se enviaran automaticamente al

repositorio para iniciar con el proceso de verificacion.
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37.En caso de que la imagen del Acta PREP se haya digitalizado con mala calidad
(borrosa), o en caso de que la imagen no corresponda al Acta PREP e
imposibilite la captura de datos, la persona capturista debera clasificarla en el
sistema como “No legible” o “No corresponde”, seguin sea el caso. El sistema
enviara autométicamente la misma imagen del Acta PREP a una segunda y
hasta una tercera captura. Si en dos ocasiones la imagen se clasifica como “No

legible” o “No corresponde” se remitira a la persona verificadora.

De la Verificacion de Datos

38.Una vez capturada el Acta PREP, incluida el Acta del VMRE, VA y VPPP, se
enviara a una estacién de trabajo disponible en los CATD o en el CCV, conforme

a la disponibilidad de quienes verificaran la captura.

39.Durante la operacion del PREP, el sistema informatico asignara a la persona
verificadora la imagen del AEC y los resultados capturados para realizar la
validacion de la informacién. En caso de que coincidan los datos de la imagen
con los datos capturados, se envian a una persona verificadora disponible para
gue realice el mismo procedimiento, cuando coincidan ambas verificaciones, se

envia el Acta PREP vy los resultados al proceso de difusion.

40.Las personas verificadoras tendran como objetivo corroborar que los datos a
publicar coincidan con los datos asentados en el Acta PREP. Si los datos
coinciden, se registrara el Acta PREP como correcta, si se detecta error, se

registrara el acta como incorrecta en el sistema informatico.

41.El sistema informatico, al recibir un Acta PREP como incorrecta, la marcara
como disponible para repetir las actividades desde las fases de digitalizacion,
captura o verificacion de datos, segun corresponda, hasta que sea marcada

como correcta en el proceso de verificacion. En caso de repetir el proceso tres
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veces, el Acta PREP se asignara a una persona supervisora o coordinadora,

para su resolucion.

42.El sistema informatico debera mantener un registro de la actividad de todas las
Actas PREP, con el propésito de garantizar la trazabilidad, confianza,

transparencia y certeza respecto al presente Proceso Técnico Operativo.

De la Publicacion de Resultados

43.Los datos a publicar son los indicados en el Capitulo Il, numerales 26, 29 y 30
de los Lineamientos del PREP. Para el caso del Acta correspondiente al VMRE,
VA y al VPPP, seran incluidas en el apartado correspondiente del Prototipo

Navegable que se implementara para su publicacion.
44.La publicacion iniciara a partir de las 19:00 horas del 4 de junio de 2023.

45.En cada lapso de una hora se generaran, cuatro publicaciones, una cada 15
minutos, tanto de los datos e imagenes, como de las bases de datos
descargables en formato CSV que contengan los resultados electorales
preliminares, con la finalidad de darlos a conocer en el sitio de publicacion, en
Su caso, a través de los difusores oficiales.

46.En virtud de que la fase de publicacion implicard la trasmision de datos e
imagenes, es posible que cuando los datos estén publicados en el portal del

PREP puede haber imagenes de las Actas PREP en proceso de carga en dicho

portal, en tal caso, se publicaran en el siguiente corte.

Del Empaquetado de Actas
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47.Concluidas las fases de acopio, digitalizacion, captura, verificacion y publicacion,
se llevara a cabo el empaquetado de actas, ordenandolas por tipo de eleccion,

seccion, tipo y numero de casilla (cuando aplique).

48.Concluido el empaquetado, se hara entrega de las Actas PREP a la presidencia
del Consejo Distrital para su guarda y custodia, quien a su vez debera remitirlas

a la UIE a mas tardar el dia 6 de junio de 2023.

49.Para el caso del Acta correspondiente al VMRE, VA y al VPPP, se reguardaran
en la UIE.

Consideraciones especificas de las inconsistencias y los

incidentes respecto del Acta PREP

50.Si durante el Proceso Técnico Operativo, se detectara alguna inconsistencia
respecto de los datos incluidos en el Acta PREP, se deberan considerar, en
términos del numeral 31 de los Lineamientos del PREP, los supuestos de
inconsistencia contenidos en las Actas PREP, asi como los criterios que se
deben aplicar para su tratamiento, de acuerdo con lo siguiente:

I. Fuera de catalogo: El Acta PREP contiene alguna omision, ilegibilidad o
error en alguno de los campos correspondientes a la identificacion del AEC
por lo que no es posible ubicarla dentro de la lista de actas de casillas
aprobadas, o bien el Acta carece de algun cédigo, etiqueta o preimpresion
gue contenga la informacion de identificacién del acta, por lo que no es
posible asociarla por algun medio a alguna casilla aprobada, por lo que se
registrara como “Fuera de catalogo”. En dicho supuesto, se mostrara al final
del listado de actas y no se contabilizard. Se entendera por campos de
identificacion del AEC:
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a. Para elecciones locales: eleccion de Gubernatura, Jefatura de
Gobierno o diputaciones locales: distrito electoral local, o en su caso
Municipio, seccion, tipo de casilla y nimero de casilla. Eleccion de
ayuntamientos o de Alcaldias: Municipio o alcaldia, seccion, tipo de
casilla y nimero de casilla.

Excede lista nominal: El calculo de la suma de todos los votos asentados
en el Acta PREP, excede el numero de ciudadanas y ciudadanos en la lista
nominal correspondiente a esa casilla mas el nimero maximo de las y los
representantes acreditados de los partidos y candidaturas independientes, 0
para el caso de casillas especiales, excede el nimero maximo de boletas
aprobado mas el numero maximo de las y los representantes acreditados de
los partidos y candidaturas independientes. En este supuesto, el Acta PREP
se registrara como “Excede lista nominal”, en el campo de "Observaciones"
y los votos asentados en el Acta PREP se deberan capturar y publicar tanto
en la base de datos como en el sitio de publicacion, sin embargo, no se
contabilizan y el Acta PREP se incluye dentro del grupo de actas no
contabilizadas.

llegible en letray nUmero: La cantidad de votos asentada en el Acta PREP
-para un partido, para una candidatura comun (en el supuesto de que la
legislacion local lo contemple), para una coaliciéon, para una candidatura
independiente, para candidaturas no registradas o votos nulos- es ilegible
tanto en letra como en nimero. En este supuesto, cada ocurrencia del Acta
PREP se capturara como “ilegible” y el dato se contabilizara como cero. El
Acta PREP se incluird dentro del grupo de actas contabilizadas, siempre y
cuando exista al menos una cantidad legible, ya sea en letra o niumero; en
caso contrario, si el acta no contiene dato legible alguno, deberé incluirse en
el grupo de actas no contabilizadas. En este supuesto, el Acta PREP se
registrara como “Todos ilegibles y/o sin dato”, en el campo de

"Observaciones".
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V.

VI.

VII.

Cantidad no asentada en letra o numero: La cantidad de votos para un
partido, para una candidatura comun (en el supuesto de que la legislacion
local la contemple), para una coalicion, para una candidatura independiente,
para candidaturas no registradas o votos nulos, ha sido asentada en numero
pero no en letra, o ha sido asentada en letra pero no en nimero. En este
supuesto, se capturara el dato que haya sido asentado. El Acta PREP se
incluira dentro del grupo de las actas contabilizadas.

Letray nUmero no coinciden: La cantidad de votos expresada con letra no
coincide con la expresada en numero para un partido, para una candidatura
comun (en el supuesto de que la legislacion local la contemple), para una
coalicién, para una candidatura independiente, para candidaturas no
registradas o votos nulos. En este supuesto, prevalecerda la cantidad
asentada con letra, siempre y cuando ésta no presente alteraciones o
tachaduras. El Acta PREP se incluird dentro del grupo de las actas
contabilizadas.

Cantidad no asentada ni en letra ni en numero: La cantidad de votos no
ha sido asentada ni en letra ni en nimero para un partido, para una
candidatura comun (en el supuesto de que la legislacion local la contemple),
para una coalicion, para una candidatura independiente, para candidaturas
no registradas o votos nulos. En este supuesto, cada ocurrencia del Acta
PREP se capturara como “sin dato” y el dato se contabilizar4 como cero. El
Acta PREP se incluird dentro del grupo de actas contabilizadas, siempre y
cuando exista al menos una cantidad, ya sea en letra 0 nUmero; en caso
contrario, si el acta no contiene dato alguno, se incluira en el grupo de actas
no contabilizadas y el Acta PREP se registrara como “Todos ilegibles y/o sin
dato”, en el campo de "Observaciones".

Demas criterios de inconsistencias que, en su caso, deriven del disefio del
AEC aprobada por el Consejo General o el Organo Superior de Direccion del
OPL. Atendiendo al principio de maxima publicidad, durante la operacion del
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51.

52.

53.

PREP, en los supuestos de que el Acta PREP no se haya podido identificar,
no haya sido entregada junto con el paquete electoral, no contenga dato
alguno en la seccién donde se asientan los votos, o todos ellos sean ilegibles,
la o el coordinador o supervisor del CATD podran solicitar el apoyo del
Consejo Electoral correspondiente para su identificacion o para que, de ser
posible, proporcione el AEC o una copia de la misma. En caso de que con
dicha AEC se subsanen los supuestos anteriores, ésta se procesara de
conformidad con lo establecido en los Lineamientos del PREP y el Proceso
Técnico Operativo aprobado.

Atendiendo al principio de maxima publicidad, durante la operacién del PREP,
en los supuestos de que el Acta PREP no se haya podido identificar, no haya
sido entregada junto con el paquete electoral, no contenga dato alguno en la
seccion donde se asientan los votos, o todos ellos sean ilegibles, quien coordine
el CATD podra solicitar el apoyo del Consejo Electoral correspondiente para su
identificacion o para que, de ser posible, proporcione el AEC o una copia de la
misma. En caso de que con dicha AEC se subsanen los supuestos anteriores,
ésta se procesara de conformidad con lo establecido en el presente Proceso

Técnico Operativo.
El porcentaje a publicar de actas con inconsistencias, se determinara con base
en aguellas Actas PREP que contengan una o mas inconsistencias que no haya

sido posible subsanar con los criterios establecidos en el numeral anterior.

El manejo de los incidentes presentados respecto del Acta PREP, atiende al

siguiente procedimiento:
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a) Si no fue posible instalar la casilla, se debera registrar el Acta PREP en la

App PREP-IEEM de forma digital, utilizando el Formato “Casilla sin Acta”

(Anexo 1) y se registrara en el sistema informéatico como “Sin Acta”.

b) Para los casos en que el Acta PREP no es entregada en el CATD, se

realizara el siguiente procedimiento:

Para el caso en el que no se reciba el Acta PREP, quien coordine el
CATD solicitara al Consejo Distrital el AEC o una copia de la misma
para su procesamiento de conformidad con el presente proceso.

El Consejo Distrital, podra en calidad de préstamo, entregar a quien
coordine el CATD el AEC o una copia de la misma. En caso de que
sea entregada una copia del AEC, preferentemente seréa certificada,
ya sea con la firma del o la Secretaria o en su defecto con la firma de
la Presidencia del Consejo.

Si el Consejo presta el AEC, esta debera ser copiada y digitalizada por
la persona digitalizadora en la App PREP-IEEM vy los datos de
identificacion del acta, asi como la fecha y hora de acopio se
registraran manualmente en la App PREP-IEEM. La fecha y hora de
acopio correspondera a la hora en que se reciba por parte del Consejo
Distrital en el CATD. Por lo que no se debera imprimir la fecha y hora
de acopio utilizando el DSA ni pegar el codigo QR. Dicha AEC debera
ser devuelta al Consejo correspondiente a la brevedad posible.

Si lo que se obtiene del Consejo Distrital es una copia del AEC, el
personal del CATD deber& registrar la fecha y hora de acopio,
utilizando el App PREP-IEEM. La fecha y hora sera aquella en que se
reciba el acta en el CATD por parte del Consejo Distrital.
Posteriormente, debera colocarse el codigo QR correspondiente,
digitalizarse y llevarse a cabo el presente Proceso Técnico Operativo.
Quien coordine el CATD debera especificar en el informe de la
Jornada Electoral, todos los casos donde se digitalizé un acta prestada
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por el Consejo Distrital, que contenga los datos de identificacion del
Acta PREP.

54.En caso de que la persona acopiadora o digitalizadora detecte que alguno de los

datos de identificacion del Acta PREP no es legible y no fue posible consultar la

informacion con la persona responsable de la entrega del Acta PREP para

obtener la informacion, debera remitir el Acta PREP a quien coordine el CATD

para su revision. Si se considera ilegible, se debera realizar la “Identificacidon

forzada”.

55.El coordinador(a) realizara la “Identificacion forzada” de acuerdo con el siguiente

procedimiento:

a)

b)

Se cotejaran los datos de los FMDC y/o la direccion donde se instal6 la casilla
contra el encarte.

En caso de no ser posible la identificacion del acta por medio del
procedimiento descrito en el inciso anterior, previo al final del periodo de
operacion del PREP, el o la coordinadora del CATD debera buscar, en su
listado de casillas, cual es el acta faltante por procesar y asi realizar la
“Ildentificacion forzada”.

Si es posible identificar el Acta PREP, se le debera pegar el codigo QR
correspondiente y se procesara de acuerdo al presente Proceso Técnico
Operativo; de lo contrario, debera registrarse la inconsistencia como acta
fuera de catalogo, y se mostrara al final del listado de actas de casillas

aprobadas, por lo que no se contabilizara.

De los roles que se deben considerar para la ejecucion del PTO

56.Los roles minimos que se consideran para la ejecucion del Proceso Técnico

Operativo, asi como sus actividades minimas, son:
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La persona acopiadora:
a) Recibe el Acta PREP;
b) Verifica los datos de identificacion del Acta PREP, y

c) Registra la fecha y hora en que se recibe el Acta PREP.

La persona digitalizadora:

a) Captura digitalmente las imagenes de las Actas PREP, y

b) Verifica la calidad de la imagen del Acta PREP digitalizada y, en caso de
ser necesario, realiza por segunda ocasion la captura digital de la imagen
del Acta PREP.

La persona capturista de datos:
a) Reqistra los datos plasmados en las Actas PREP, por medio del sistema

informatico de captura desarrollado o implementado.

La persona verificadora:

a) Verifica que los datos capturados en el sistema informético, incluidos los
de identificacion del Acta PREP, coincidan con la informacion plasmada
en el Acta PREP digitalizada;

La persona coordinadora:

a) Da seguimiento a las tareas necesarias para la instalacion, adecuacion y
operacion del CATD o, en su caso CCV; en lo que se refiere a: personal,
equipo, materiales, capacitacion y realizacion de pruebas, ejercicios y
simulacros;

b) Atiende y pone en practica cada requerimiento e instruccion que reciba
de la instancia interna encargada de coordinar el desarrollo de las

actividades del PREP y es el vinculo con las oficinas de la misma;
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c)

d)

e)

f)

Mantiene en todo momento informada a la instancia interna encargada de
coordinar el desarrollo de las actividades del PREP, sobre los avances de
instalacion, habilitacion y operacion del CATD o, en su caso CCV;
Atiende las acciones correctivas resultado de la evaluacion de los
procesos, procedimientos y actividades a su cargo;

Elabora un informe final de los avances de instalacion, habilitacion y
operacion de los CATD o, en su caso CCV, de la ejecucién de los
simulacros, asi como de lo acontecido durante la operacion del PREP, y
Toma de decisiones en el &mbito de operacion del CATD o, en su caso
CCV.

57.En la ejecucién del PTO, en cada CCV podra haber adicionalmente, el rol de

supervision.

I.  Las funciones de quien supervise son:

a)
b)

c)

d)

f)
9)

Supervisa al personal adscrito al CCV;,

Controla la distribucién de las cargas de trabajo durante la operacion del
PREP;

Ejecuta las acciones necesarias para asegurar la continuidad de la
operacion del CCV;,

Apoya a la persona coordinadora en el desarrollo de otras actividades,
como la evaluacién de los procesos, procedimientos y actividades a su
cargo;

Verifica el correcto funcionamiento de los equipos del CCV;

Supervisa la capacitacion al personal operativo;

Vigila la seguridad del personal, del equipo de cémputo, de los materiales

y de la informacion, y;

Pagina 21|24

<



Instituto Electoral del Estado de México I N F O R M AT I CA Y E STA D I’S T I CA

v
S IEEM ez g

h) En ausencia de la persona coordinadora, le suplira en sus funciones. En
caso de no existir rol de supervision, la persona coordinadora debera

ejecutar esta funcion.
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ELECCION DE GUBERNATURA 2023
Anexo 1
FORMATO CASILLA SIN ACTA

Cadigo QR

TIPO DE ELECCION

Gubernatura de la Entidad

NUMERO DISTRITO CABECERA DISTRITAL
SECCION CASILLA (marque con una “x” el tipo de casilla en el cuadro y el nmero de casilla en su caso)
Bésica Contigua__  Extraordinaria__ Extraordinaria Contigua Especial ___
1] 1] 1] 1] 1]
TIpO de inconsistencia SIN ACTA (marque con una x)
SIN ACTA POR SIN ACTA POR SIN ACTA POR
PAQUETE NO ENTREGADO CASILLA NO INSTALADA PAQUETE ENTREGADO SIN SOBRE
Autoriza

(nombre y firma)
Presidente del Consejo Distrital
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Anexo 2

Proceso Técnico Operativo

DIGITALIZACION EN

to de imag

DIGITALIZACION EN LOS CATD.
a a

En se digital

en

CAPTURA DE DATOS.

E 3 f

VERIFICAC

Tier

PUBLICACION DE RESULTADOS.

EMPAQUETADO DE ACTAS.

"44'JUNIO

nidad de Informatica y Estadistica it 252923
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